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保山市永昌园林绿化工程有限责任公司

招聘公告

保山市永昌园林绿化工程有限责任公司涉及园林绿化

工程设计、施工；园林绿化苗木、花卉、草坪的培育、生产

及销售；园林绿化养护及管理；园林绿化设施设备安装及技

术咨询和信息服务，具有独立的企业法人资格。根据公司业

务发展需要，现面向社会招聘工作人员 1名。

一、招聘岗位

工程资料员岗位（1 人）

任职要求：全日制本科及以上学历，35 周岁以下，艺术

设计（景观设计）专业，具有绿化景观设计、工程资料管理

相关工作经验 2 年及以上。具备良好的沟通能力；熟悉掌握

筑业软件、CAD、PS、AI 等相关办公软件等，具有《花艺

园艺师》，《景观设计师》，《花艺环境设计师》相关资格证书

者优先录取。

岗位职责：（1）在项目经理的领导下开展工作，贯彻安

全第一、预防为主的方针，按规定搞好安全防范措施。（2）

负责工程项目的资料及档案管理、计划、统计管理及内业管

理工作。（3）及时处理工程往来的报告、函件，并按工程项

目与类别进行整理归档。(4)收集、建立与工程建设有关的标

准、文件、材料与设备等资料。（5）负责工程项目预算、决
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算、结算、工程量计算清单等资料，以及招投标档案、及各

类签证资料的保管。（6）参加有关工程会议并做好记录工作。

要求身体健康，具有较强的团队合作精神，熟悉国家、

地方的相关政策和法律法规。

二、以上人员一经录用，经双方达成共识，签订劳动合

同，享受以下待遇：

（一）初次签订劳动合同期限为 3年，试用期不超过 6

个月，试用期工资每月 2900 元/月，转正后待遇按 4 万-5.5

万/年执行，享受双休和正常国家节假日。

（二）社会保险按国家规定执行，公司购买五险一金。

未尽事宜按《中华人民共和国劳动法》执行。

三、招聘程序

（一）报名方式

采用网络邮箱报名方式，不接受除此之外任何形式的报

名，未按要求报名的不予受理。(邮箱：380094791@qq.com)

（二）报名材料及要求

网络报名时，应聘人员须将身份证、学历证书、学位证

书、相关资格证书等资料扫描件压缩后以邮件形式投递至公

司邮箱。

（三）网络报名资格审查

依据任职要求、岗位要求，由招聘工作领导小组对网络

报名人员进行资格审查。资格审查合格后，方可参加面试。

（四）面试时间

mailto:380094791@qq.com)
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公司招聘小组将对网络报名人员资格审查后，确定面试

时间以网络或电话形式通知各应聘人员参加面试。

四、报名截止日期

请将简历以附件形式发送至公司指定邮箱，报名截止时

间：2020 年 12 月 4 日

联系人：段先生

联系方式：0875－3037873

地址：保山市隆阳区兰城路传媒大厦一号楼 1101

保山市永昌园林绿化工程有限责任公司

2020年 11月 26日


	保山市永昌园林绿化工程有限责任公司   招聘公告

